Zakladni Skola a Matetska Skola 149, ptispévkova organizace

Zékladni Skola a Matetska Skola Dolni Lomna 149, ptispévkova organizace
se sidlem v Dolni Lomne

ORGANIZACNI RAD SKOLY

16. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 7SaMSDL/184/26
Vypracoval: Mgr. Karin Stefkova, feditelka skoly
Schvalil: Mgr. Karin Stefkova reditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 25.08.2026
Skolska rada schvalila dne: 31.08.2026
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01.09.2026
Smérnice nabyva uc¢innosti ode dne: 01.09.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatku, které
tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druZiny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Zé4sady smérnice:

- musi byt vyddna pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své C&innosti ¥idi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi
vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma své
specifika, kterd ji odlisuji od $kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, ¢aste¢né také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit i zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do druziny.
Druzina muZze vykonavat ¢innost pro Gcastniky, nebo tcastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupci ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnyvch vztaha s pedagogickyvmi pracovniky

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) béhem pobytu ve $kolni druziné (véetné zajmovych &innosti, pobytu venku a akci SD), je
zaktim zakazano pouzivat mobilni telefony, chytré hodinky a jina elektronickd zatizeni. Tato
zatizeni musi byt po celou dobu pobytu v druziné vypnuta a ulozena v aktovce. V ptipadé
nutnosti kontaktovat zdkonného zastupce pozada zék o povoleni vychovatele nebo komunikace
probiha pres sluzebni telefon SD. Porugeni tohoto pravidla je povazovano za poruseni Vnittniho
fadu SD a miZe byt diivodem k uplatnéni vychovnych opatieni.

1.2 Zakonni zéstupci zaki jsou pevinni
a) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

b) prokazatelné oznamovat tdaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpe¢nost
zéka a zmény v téchto udajich.

¢) Zak se ve $kolni druzing chova slugné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnik.

d) Zak chodi vhodné a ¢&isté upraven a obleden, s ohledem na planované ¢&innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

e) Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak®; zaktim jsou zakazany vSechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

f) Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing.

g) Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbyte¢ného odkladu vychovatelce skolni druziny.

h) Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

B&hem pobytu ve §kolni druzing (vietné zajmovych &innosti, pobytu venku a akci SD), je zakiim
zakdzano pouZzivat mobilni telefony, chytré hodinky a jind elektronickd zatfizeni. Tato zatfizeni
musi byt po celou dobu pobytu v druziné vypnuta a ulozena v aktovce. V piipadé nutnosti
kontaktovat zékonného zastupce pozada Zak o povoleni vychovatele nebo komunikace probiha
pres sluzebni telefon SD. Poruseni tohoto pravidla je povaZovano za poruseni Vnitiniho fadu SD
a muze byt divodem k uplatnéni vychovnych opatieni.

ch) Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zaka viéi pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.
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2. Provoz a vnitini rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpusob evidence tcastniki takto:

2.1. Vychovatelka skolni druZiny, zajist'uje pfihlaSovani a odhlasovani zakd, vybirani poplatkd,
pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani namétl a stiznosti.

2.2 O piijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo $kolu rozhoduje feditelka skoly na
zakladé pisemné piihlasky dle stanovenych kritérii. Soucasti piihlasky je pisemné sdéleni
zakonnych zastupcu Gcéastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu uc¢astnika z druziny.

Ptihlasovani a odhlaSovani z4kti ze SD V prabéhu Skolniho roku je provadéno na zakladé
pisemnych zadosti rodict zéka.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ prosinec a
leden az ¢erven. Vyse Uplaty je stanovena pfedem na cely $kolni rok.

2. 4 Vysi uplaty muze feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svétreny do péstounské pée ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze fediteli.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditelka Skoly miize rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druziny.

2.6. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin miize perusit.

2.7. Viechny odchylky od dochazky 7aka véetn& jeho odchodu ze SD jinak & s jinou osobou nez
je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e druziné pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost Zaka
v druzin¢ zdkonny zastupce ozndmi pisemne.

2.8. V dochazkovém sesité je zaznamenavan piichod zaka do SD a odchod jen pokud se tidaj 1isi
od zapisniho listku.

2.9 Povinnosti pedagogickych pracovniki SD

¢ vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

e chranit a respektovat prava zaka,

e chranit bezpe¢i a zdravi Zaka a piedchazet vSem formam rizikového chovani ve Skolach a
Skolskych zatizenich,

e svym piistupem k vychové a vzdelavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,
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e zachovavat mlCenlivost a chranit pifed zneuzitim osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
zakl a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a $kolniho poradenského
pracoviste, s nimiz piiSel do styku,

e poskytovat zakovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého zaka informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD

Ranni druzina od 6.00 do 7.30

Odpoledni druzina od 11.10 do 16.00

Od 6.00 do 7.30 a od 15.40 do 16.00 dochazi ke spojeni oddéleni.

3.2 Realizace vychovné vzdélavaci ¢innosti ve skolni druziné

¢ Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po obedé, popt. rano a
dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové
¢innosti apod.

¢ Rekreacni ¢innosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s
naro¢néjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusné;jsi.

e Zajmové ¢innosti — rozvijeji osobnost ucastnika, umoziuji icastnikiim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich netispéchu i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost
miiZe byt organizovana pro vybrané Gcastniky z riznych oddéleni v zajmovém ttvaru, ktery
vede vychovatelka SD.

e Sportovni ¢innosti — prispivaji k fyzické zdatnosti a psychické odolnosti.

¢ Vytvarné-pracovni ¢innosti — zdokonaluji manuélni schopnosti ti€astnikti = prace s rliznymi
druhy papiru, pfirodninami, modelovaci hmotou, montazni ¢innosti (stavebnice, kartony),
kreativni tvorba, pfiprava jednoduchych pokrmu zdravé vyzivy.

e P¥irodovédné ¢innosti — péstuji kladny vztah k piirodé a prohlubuji védomosti o ni. Cinnosti
jsou zaméfeny na poznavani a pozorovani zivota zivocicht a rostlin v rtiznych ro¢nich obdobich.
e Dramatické a hudebné-pohybové ¢innosti — rozviji hudebni, dramaticky a hudebné-
pohybovy projev ucastnika.

¢ Piiprava na vyucovani — zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti.
Mize jit o vypracovavani domacich ukoli nebo zabavné procvi¢ovani uciva formou
didaktickych her, ovéfovani a upevitovani Skolnich poznatkl v praxi pti vychazkach, exkurzich a
dalgich Ginnostech; ziskavani dalsich dopliujicich poznatki pti pribézné &innosti SD (napf.
vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

3.3 Prace s ucéastniky se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Pii praci s GCastniky se specialnimi vzdélavacimi potfebami se vychovatelka zamétuje hlavné na
rozvoj rozumovych schopnosti, orientacnich dovednosti a zlepSovani socialni komunikace,
respektuje individualni potfeby ucastnika a podporuje jeho nadani a talent. Pro tispésné
vzdélavani U¢astnikll z kulturné odlisného a mnohdy i socialné znevyhodnujiciho prostredi voli
vhodny individualni pfistup a vytvaii mezi ucastniky ptiznivé spolecenské klima. I ucastnici s
mimofadnym nadanim potiebuji specifickou péci — predevs§im vhodnou motivaci a vytvaieni
podminek pro rozvoj jejich nadani. V priabéhu vychovného procesu piihlizi vychovatelka ke
specialnim potfebam a dodrzuje doporuceni poradenskych zatizeni.

3.4 Vyzvedavani Zaki ze $kolni druZiny. Cinnost $kolni druziny je realizovana v prostorach
Skoly nebo na pozemku Skoly do 13, 00 h, poté Skolni druzina odchézi do blizkého okoli Skoly
(les, teka, apod.) nebo vyjizdi mimo Gzemi Dolni Lomné, napt. do Jablunkova (DDM, Muzeum
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Jablunkovska). Zpét do skoly se vraci v 15, 00 h. Rodice si tedy vyzvedavaji své déti do 13, 00 h
nebo v dobé od 15.00 do 16.00.

3.5 Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Z4ka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 6 Oddgleni se napliiuji nejvyse do poétu 28 ucastniktl. Celkova kapacita oddéleni SD - 56.

3.7 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

3.8 Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (piiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych €innosti; umoziuje zakim piipravu
na vyucovani.

3.9 Cinnosti druziny se miiZze z(¢astiovat i zak nezafazeny do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zaka zatazenych do druziny a stanoveny pro odd€leni nebo skupinu.

4. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zéci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zaktim neni v dob& mimo vyu&ovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavéan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
b&hem pobytu zakl ve skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci poradané skolou zaci ihned
ohlasi. Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni Zzaki v prvni hodiné
Skolniho roku a dodatecné pouceni zaki, ktefi pti prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny
zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

4.2 VSsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro ptedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zdvady technického rdzu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakid a v piipadé ndhlého onemocnéni Zéka informuji bez
zbyte¢nych prataht vedeni skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak muize byt odeslan k
lékaiskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v Zakovské knizce tyto udaje: rodné cislo, adresu, telefonni ¢isla rodich do
zaméstnani a dom1, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékarte.

Pii urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti ofetfeni zdka 1ékafem. Uraz
ihned hlési vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy uraz, ptipadn€ vyplni pfedepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zaznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.
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Pro potadani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice $koly POUCENI ZAKU A DETI

O BOZ VE SKOLE ze dne 01. 06. 2016. Za dodrzovani predpist o BOZ odpovida vedouci
akce, ktery je ur€en feditelkou Skoly.

Pfi pobytu na $kolni zahrad¢ a na htistich se vyucujici i zaci fidi provoznim fadem
viceucelového hiisté, Skolni zahrady (venkovni hraci plochy) a Skolniho hiiste. Vyucujici ovetuji
pred vstupem zakl na hiisté a Skolni zahradu uzamceni vrat a vratek oploceni.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku .

5.1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku Zzaka, uciteld ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana uhrada od rodict zaka, ktery poskozeni zpisobil. Pii
zavaznéjsi $kodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu skody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii
CR, piipadné organiim socialni péce.

5.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostatedné zajisténi svych
veci.

5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce. Hodinky, $perky, mobilni telefony apod.
maji neustdle u sebe, odevzdaji je pouze z bezpetnostnich divodi a na vyslovny pokyn
vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

5.4. Zaci odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5.5. Pti nahlaSeni kradeze zakem se o udalosti pofidi zaznam na zékladé vypoveédi poskozeného.
Véc se preda organtim Cinnym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie
CR), nebo zak bude poucen, ze ma tuto moznost

6. Pravidla pro hodnoceni vvsledku vzdélavani zaku .

6.1. Pokud zak soustavné narusuje ¢innost skolni druziny, miize byt rozhodnutim feditelky z
druziny vylou€en — napf. soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kézen a
poiadek, ohrozuje zdravi a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévoln& nenavitévuje SD nebo
Z jinych zv1asté zavaznych divodi.

7. Dokumentace

V druzing se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci ucastnika
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.

b) piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,

C) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) kniha tirazti - zdznamy o urazech 74aki jsou spoleéné se ZS a MS

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgadnem Skoly povétfen
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druziny.
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2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou $koly a zvetejnénim.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2026

w

V Dolni Lomné dne 25.08.2026

Mgr. Karin Stefkova
feditelka ZS a MS
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